
https://www.pearson.de/9783863265236


Erfolgreich Abschlussarbeiten verfassen

https://www.pearson.de/9783863265236


Erfolgreich Abschlussarbeiten
verfassen

Inhaltsverzeichnis

Erfolgreich Abschlussarbeiten verfassen


Impressum


Inhaltsverzeichnis
Vorwort 9

Kapitel 1 -
Wissenschaftlich arbeiten 11

1.1 Anforderungen des wissenschaftlichen Arbeitens 13

1.2 Informationen finden und aufbereiten 14

1.2.1 Spektrum der relevanten Informationsträger 15

1.2.2 Heuristiken für die Literaturrecherche 20

1.2.3 Zugang zu und Beschaffung von Literatur 21

1.2.4 Qualitätsunterschiede von Quellen 26

1.2.5 Umfang der Literaturrecherche 30

1.3 Literatur 31

Kapitel 2 -
Vorbereitungen treffen 33

2.1 Zeit- und Selbstmanagement 34

2.1.1 Grundlagen des Zeitmanagements 35

2.1.2 Vorbereitung: Ziele formulieren 36

2.1.3 Die Einteilung der Zeit 42

2.1.4 Die richtige Arbeitsorganisation 52

2.1.5 Motiviert beim Verfassen der Arbeit 54

2.1.6 Ganzheitliches Zeit- und Lebensmanagement 55

2.2 Unterstützung durch IT 56

2.2.1 Seitenränder, Papierformat und Kopf-/Fußzeile 57

2.2.2 Seitenzahlen 60

2.2.3 Formatvorlagen 60

2.2.4 Abbildungen und Tabellen 62

https://www.pearson.de/9783863265236


Inhaltsverzeichnis

2.2.5 Querverweise und Textmarken 63

2.2.6 Verzeichnisse erstellen und einfügen 64

2.2.7 Literaturverwaltung 66

2.2.8 Mindmapping 69

2.2.9 Sicherungskopien/Cloud-Dienste 69

2.3 Literatur 70

Kapitel 3 -
Zielführend argumentieren 71

3.1 Über Logik nachdenken und diese zielgerichtet einsetzen 72

3.2 Argumentationslogik nach Toulmin: überzeugen statt behaupten 75

3.3 Syllogismen als Werkzeuge des Argumentierens 78

3.3.1 Deduktion  vom Allgemeinen zum Besonderen 78

3.3.2 Induktion  vom Besonderen zum Allgemeinen 80

3.3.3 Abduktion  vom Ungewissen zur begründeten Vermutung 84

3.3.4 Vergleich der drei Syllogismusformen 89

3.4 Das Pyramidenprinzip nach Minto 89

3.4.1 Verknüpfen von Argumenten zu Strukturen 90

3.4.2 Erscheinungsformen des Pyramidenprinzips 91

3.4.3 Anwendung in der eigenen Abschlussarbeit 95

3.4.4 Vergleich beider Gruppierungsformen 97

3.4.5 Hinweise zur Erstellung einer Pyramide 98

3.5 Literatur 103

Kapitel 4 -
Inhaltliche Anforderungen umsetzen 105

4.1 Themenfindung 106

4.1.1 Fokussierung 106

4.1.2 Bildung von Analogien 107

4.1.3 Kontextualisierung 108

4.1.4 Berufung auf Aktualität 109

4.1.5 Nutzung spezifischer Gelegenheiten 110

4.1.6 Gespräch mit potenziellen Betreuern 111

4.2 Verfassen eines Exposés 111

4.2.1 Hintergrund, Problemstellung und Zielsetzung 112

4.2.2 Theoretische Grundlagen 112

4.2.3 Empirische Untersuchung 113

https://www.pearson.de/9783863265236


Inhaltsverzeichnis

4.2.4 Aufbau der Arbeit/Grobgliederung 114

4.2.5 Literaturverzeichnis 114

4.3 Erstellung der Abschlussarbeit 115

4.3.1 Deckblatt 116

4.3.2 Abstract/Zusammenfassung 118

4.3.3 Inhalts-, Abbildungs- und Abkürzungsverzeichnis 118

4.3.4 Der wissenschaftlich formulierte Text 122

4.3.5 Literaturverzeichnis 124

4.3.6 Anhang 124

4.4 Literatur 125

Kapitel 5 -
Empirische Erhebungen durchführen 127

5.1 Einführung 128

5.1.1 Grundpositionen der empirischen Sozialforschung 128

5.1.2 Systematik der empirischen Sozialforschung 129

5.1.3 Quantitatives und qualitatives Forschungsparadigma 133

5.2 Gewinnung von Daten 136

5.2.1 Qualitative Methoden der Datenerhebung 137

5.2.2 Quantitative Methoden der Datenerhebung 140

5.3 Datenanalyse und -interpretation 142

5.3.1 Qualitative Verfahren 142

5.3.2 Quantitative Verfahren 144

5.4 Literatur 147

Kapitel 6 -
Formale Anforderungen berücksichtigen 149

6.1 Äußere Form und Layout 150

6.1.1 Einband 150

6.1.2 Seitenlayout 150

6.1.3 Schriftart 151

6.1.4 Absatzformatierung 151

6.1.5 Seitenpaginierung 152

6.2 Zitierweise 152

6.2.1 Funktion und Grundregeln des Zitierens 153

6.2.2 Zitatformen 154

6.2.3 Zitierweisen 156

https://www.pearson.de/9783863265236


Inhaltsverzeichnis

6.2.4 Quellenangaben im Literaturverzeichnis 159

6.2.5 Plagiarismus 162

6.3 Sprachstil 163

6.3.1 Grundanforderungen 163

6.3.2 Gedankengänge und Satzfolge 165

6.3.3 Ausdrucksweise 166

6.4 Literatur 167

Kapitel 7 -
Die Arbeit erfolgreich abschließen 169

7.1 Korrekturschleifen und Qualitätssicherung 170

7.2 Von der Fertigstellung bis zur Abgabe 170

7.2.1 Endredaktion 170

7.2.2 Drucken und Binden der Arbeit 172

7.2.3 Abgabe 173

7.3 Übliche Bewertungskriterien 173

7.4 Literatur 176

Register 177

Vorwort

Kapitel 1 -
Wissenschaftlich arbeiten
1.1 Anforderungen des wissenschaftlichen Arbeitens

1.2 Informationen finden und aufbereiten

1.2.1 Spektrum der relevanten Informationsträger

1.2.2 Heuristiken für die Literaturrecherche

1.2.3 Zugang zu und Beschaffung von Literatur

1.2.4 Qualitätsunterschiede von Quellen

1.2.5 Umfang der Literaturrecherche

1.3 Literatur

Kapitel 2 -
Vorbereitungen treffen
2.1 Zeit- und Selbstmanagement

2.1.1 Grundlagen des Zeitmanagements

2.1.2 Vorbereitung: Ziele formulieren

https://www.pearson.de/9783863265236


Inhaltsverzeichnis

2.1.3 Die Einteilung der Zeit

2.1.4 Die richtige Arbeitsorganisation

2.1.5 Motiviert beim Verfassen der Arbeit

2.1.6 Ganzheitliches Zeit- und Lebensmanagement

2.2 Unterstützung durch IT

2.2.1 Seitenränder, Papierformat und Kopf-/Fußzeile

2.2.2 Seitenzahlen

2.2.3 Formatvorlagen

2.2.4 Abbildungen und Tabellen

2.2.5 Querverweise und Textmarken

2.2.6 Verzeichnisse erstellen und einfügen

2.2.7 Literaturverwaltung

2.2.8 Mindmapping

2.2.9 Sicherungskopien/Cloud-Dienste

2.3 Literatur

Kapitel 3 -
Zielführend argumentieren
3.1 Über Logik nachdenken und diese zielgerichtet einsetzen

3.2 Argumentationslogik nach Toulmin: überzeugen statt

behaupten

3.3 Syllogismen als Werkzeuge des Argumentierens

3.3.1 Deduktion  vom Allgemeinen zum Besonderen

3.3.2 Induktion  vom Besonderen zum Allgemeinen

3.3.3 Abduktion  vom Ungewissen zur begründeten Vermutung

3.3.4 Vergleich der drei Syllogismusformen

3.4 Das Pyramidenprinzip nach Minto

3.4.1 Verknüpfen von Argumenten zu Strukturen

3.4.2 Erscheinungsformen des Pyramidenprinzips

3.4.3 Anwendung in der eigenen Abschlussarbeit

3.4.4 Vergleich beider Gruppierungsformen

3.4.5 Hinweise zur Erstellung einer Pyramide

https://www.pearson.de/9783863265236


Inhaltsverzeichnis

3.5 Literatur

Kapitel 4 -
Inhaltliche Anforderungen umsetzen
4.1 Themenfindung

4.1.1 Fokussierung

4.1.2 Bildung von Analogien

4.1.3 Kontextualisierung

4.1.4 Berufung auf Aktualität

4.1.5 Nutzung spezifischer Gelegenheiten

4.1.6 Gespräch mit potenziellen Betreuern

4.2 Verfassen eines Exposés

4.2.1 Hintergrund, Problemstellung und Zielsetzung

4.2.2 Theoretische Grundlagen

4.2.3 Empirische Untersuchung

4.2.4 Aufbau der Arbeit/Grobgliederung

4.2.5 Literaturverzeichnis

4.3 Erstellung der Abschlussarbeit

4.3.1 Deckblatt

4.3.2 Abstract/Zusammenfassung

4.3.3 Inhalts-, Abbildungs- und Abkürzungsverzeichnis

4.3.4 Der wissenschaftlich formulierte Text

4.3.5 Literaturverzeichnis

4.3.6 Anhang

4.4 Literatur

Kapitel 5 -
Empirische Erhebungen durchführen
5.1 Einführung

5.1.1 Grundpositionen der empirischen Sozialforschung

5.1.2 Systematik der empirischen Sozialforschung

5.1.3 Quantitatives und qualitatives Forschungsparadigma

5.2 Gewinnung von Daten

5.2.1 Qualitative Methoden der Datenerhebung

https://www.pearson.de/9783863265236


Inhaltsverzeichnis

5.2.2 Quantitative Methoden der Datenerhebung

5.3 Datenanalyse und -interpretation

5.3.1 Qualitative Verfahren

5.3.2 Quantitative Verfahren

5.4 Literatur

Kapitel 6 -
Formale Anforderungen berücksichtigen
6.1 Äußere Form und Layout

6.1.1 Einband

6.1.2 Seitenlayout

6.1.3 Schriftart

6.1.4 Absatzformatierung

6.1.5 Seitenpaginierung

6.2 Zitierweise

6.2.1 Funktion und Grundregeln des Zitierens

6.2.2 Zitatformen

6.2.3 Zitierweisen

6.2.4 Quellenangaben im Literaturverzeichnis

6.2.5 Plagiarismus

6.3 Sprachstil

6.3.1 Grundanforderungen

6.3.2 Gedankengänge und Satzfolge

6.3.3 Ausdrucksweise

6.4 Literatur

Kapitel 7 -
Die Arbeit erfolgreich abschließen
7.1 Korrekturschleifen und Qualitätssicherung

7.2 Von der Fertigstellung bis zur Abgabe

7.2.1 Endredaktion

7.2.2 Drucken und Binden der Arbeit

7.2.3 Abgabe

7.3 Übliche Bewertungskriterien

https://www.pearson.de/9783863265236


Inhaltsverzeichnis

7.4 Literatur

Register
A

Abbildungen 61-64

Abbildungsverzeichnis 62, 65, 118

Abduktion 84

Abkürzungsverzeichnis 119

Absatzformatierung 151

Abschnittsumbrüche 59, 60

Abstract 118

Academy of Management Journal (AMJ) 159

Aktionsforschung 139

Aktualität 109

American Psychological Association (APA) 159

Amtliche Veröffentlichungen 18

Analogien 107, 108

Arbeitspapiere 16

Argument 75

Argumentationstheorie 75

Auswertungsmethode 113, 114

B

Befragung

mündliche 140

schriftliche 140

Beobachtung 135, 139, 140

nicht-teilnehmende 141

offene 141

qualitative 139

teilnehmende 139, 141

verdeckte 141

Beschriftungen 61, 62, 64

https://www.pearson.de/9783863265236


Inhaltsverzeichnis

Betreuer 110, 111, 114, 116, 119

Bewertungskriterien 174

Bewertungskriterien von Quellen 26

Bibliothekskatalog 21

Bindungsarten 172, 173

bivariate Verfahren 145

Brainstorming 44, 69, 138

C

Creditpoints (ECTS) 30

D

Datenbanken 17, 19, 22, 24, 67

Datenerhebungstechniken 136

Datenimport 62

Datenverwaltung 35, 53

Deckblatt 116-118

Deduktion 78

deduktive Forschung 129, 134

deduktives Verfahren 128

deduktives Vorgehen 134

Dependenzanalyse 146

deskriptive Methoden 114

deskriptives Verfahren 145

deskriptives Vorgehen 144

direkte Zitate 114

Dissertationen 12, 16, 20

E

Einband 150

Einzelfallbeobachtung 139

Eisenhower-Prinzip 40-42

Elektronische Zeitschriftenbibliothek 24

Endnotenzitierweise 158

https://www.pearson.de/9783863265236


Inhaltsverzeichnis

Endredaktion 170, 171, 174

Erhebungsmethode 113

Ethnographie 139

Exposé 111, 112

F

Fachlexika 19

Fachverlage 26

Fachzeitschriften 15-17, 20, 22, 24, 27-30

Falsifikation 85

Feldbeobachtungen 139

Fernleihfunktion 22

Fokussierungsstrategie 106

Formatvorlagen 56, 60, 61

Forschungsberichte 16-18

Forschungsfrage 107, 111-113

Forschungslücke 13, 14, 16

Forschungsproblem 129

fremdsprachige Quellen 154

Fremdwörter 166

Fußnotentechnik 156-158

Fußnotenzitierweise 157

G

geschlechtsspezifische Formulierungen 164

Gliederung 114, 119-121

graue Literatur 16

Grounded Theory 87, 128

Gruppendiskussion 138

Gruppenstruktur 90, 92

GÜTE-Kriterien 100

H

Handwörterbuch 19, 20

https://www.pearson.de/9783863265236


Inhaltsverzeichnis

Harvard-Zitierweise 156, 158

Hypothese 84, 85, 111, 113

I

Indikatoren 130

indirekte Zitate 114

Induktion 80

Induktionsproblem 81

induktive Forschung 129, 130, 134

induktive Vorgehensweise 128, 130, 131, 134

Inhaltsverzeichnis 64, 65, 118, 119

Interdependenzanalyse 146

Interview

biographisches 138

Experten- 138

Leitfaden- 138

narratives 138

qualitatives 137, 138

K

Kernaussage 91

Kettenstruktur 90, 93

Kontextualisierungsstrategie 108, 110

Kontingenzanalyse 141

Kopf- und Fußzeile 57

Korrekturphase 170

L

Lead-in 99, 151

Lehrbuch 15, 20

Leistungskurve 45, 46

Lexika 19, 20

Literatur

-recherche 15, 20, 21, 24, 29, 30

https://www.pearson.de/9783863265236


Inhaltsverzeichnis

-verwaltung 66

-verwaltungsprogramme 23, 24, 44, 67

-verzeichnis 20, 64, 66, 124, 152, 159, 160

M

Magazinbestand 21

Magazine 17, 18

MECE-Regel 120, 121

Methoden

multivariate 146

qualitative 133, 137

quantitative 133, 136, 140

statistische 139

Methodik 111

Mindmap 44, 69

Mixed Method 133

Monographie 15

Motivation

extrinsische 54

intrinsische 54

N

Nonreaktive Verfahren 139

O

Online-Katalog 21

Operationalisierung 130-132

P

Papierformat 57

Periodika 15

phänomengetriebene Verortung 112

Plagiarismus 152, 162

Plagiat 162, 163

PowerPoint 62

https://www.pearson.de/9783863265236


Inhaltsverzeichnis

Präsentationslogik 73

Präsenzexemplar 21

Primärdaten 113, 137

Primärquelle 153

Pyramidenprinzip 89, 151

Q

Qualitätstest 100

quantitative Inhaltsanalyse 141

Querverweis 56, 64

Querverweise 64

R

Rechtsprechungsverzeichnis 119

Reflexionsfähigkeit 78

Review-Zeitschriften 20

Rollenspiele 139

rollierende Planung 48

S

Sammelband 14, 15

Schlussfolgerung 75

Schlussregel 75

Schneeballmethode 20

Schriftart 151

S-C-RQ-S-Schema 95

Seitenlayout 150

Seitenpaginierung 152

Seitenränder 57

Seitenzahlen 57, 59, 60

Sekundärdaten 110, 113, 137

Selbständigkeitserklärung 152

Selbstmanagement 34-36

SFX 22

https://www.pearson.de/9783863265236


Inhaltsverzeichnis

SMART-Methode 38, 39

statistische Daten 18

Stichprobe 132, 144, 145

Stützung 75, 76

Subzitate 153

Syllogismus 78

Synonymwörterbuch 170

T

Tabellen 57, 62-64

Tabellenverzeichnis 64, 65, 118, 119

Tagesplan 35

Tageszeitungen 17

Themenfindung 106, 109, 110

theoretische Grundlagen 111, 112

theoretische Verortung 112

Theoriebildung 130, 132

These 75

To-do-Listen 38, 40

Triangulation 113

U

univariate Verfahren 144

Universitätsverlage 26

Untersuchungs

-design 113, 131

-gegenstand 128

-kontext 111

-objekte 132, 139

V

Verbundkatalog 22

Verifikation 85

Verzeichnisse 56, 60, 65

https://www.pearson.de/9783863265236


Inhaltsverzeichnis

Volltext 22, 24

W

wissenschaftlicher Trichter 91

Wochenplan 35, 44

Wochenzeitungen 17, 18

working paper 16

Z

Zeitdiebe 49

Zeitmanagement 34, 35, 37, 42, 52

Zeitplan 35, 50

Zeitschriften-Rankings 27

Zettelkatalog 21

Zitate

direkte 154

indirekte 154-156

Zusammenfassung 118

Ins Internet: Weitere Infos zum Buch, Downloads, etc.

Copyright

https://www.pearson.de/9783863265236


 

Copyright 

Daten, Texte, Design und Grafiken dieses eBooks, sowie die eventuell  

angebotenen eBook-Zusatzdaten sind urheberrechtlich geschützt. Dieses eBook 

stellen wir lediglich als persönliche Einzelplatz-Lizenz zur Verfügung! 

Jede andere Verwendung dieses eBooks oder zugehöriger Materialien und  

Informationen, einschließlich 

 

 der Reproduktion, 

 der Weitergabe, 

 des Weitervertriebs, 

 der Platzierung im Internet, in Intranets, in Extranets, 

 der Veränderung,  

 des Weiterverkaufs und 

 der Veröffentlichung 

 

bedarf der schriftlichen Genehmigung des Verlags. Insbesondere ist die  

Entfernung oder Änderung des vom Verlag vergebenen Passwortschutzes  

ausdrücklich untersagt! 

Bei Fragen zu diesem Thema wenden Sie sich bitte an: info@pearson.de 

 

Zusatzdaten 

Möglicherweise liegt dem gedruckten Buch eine CD-ROM mit Zusatzdaten bei.  

Die Zurverfügungstellung dieser Daten auf unseren Websites ist eine freiwillige 

Leistung des Verlags. Der Rechtsweg ist ausgeschlossen. 

Hinweis 

Dieses und viele weitere eBooks können Sie rund um die Uhr und legal auf  

unserer Website herunterladen: 

 

http://ebooks.pearson.de 

mailto:info@pearson.de
http://ebooks.pearson.de
https://www.pearson.de/9783863265236

